MINISTERIO DE SALUD No LfO\rZOfCﬁH(H [ DG

HOSPITAL CAYETANO HEREDIA

VISTO: El Expediente N°® 25350-2019, con el Oficio N° 167-2019-0GC-2019-HCH, de la
Oficina de Gestion de la Calidad, v el Informe de Asesoria Juridica N°© 1136-2019-0AJ/HCH, v; .

CONSIDERANDO:

Que, Que, el articulo Iy II de la Ley General de Salud, Ley N° 26842, establecen que la
salud es condicién indispensable del desarrollo humano y medio fundamental para alcanzar el
bienestar individual y colectivo; siendo su proteccién de interés publico. Por tanto, es
responsabilidad del Estado regularla, vigilarla y promoverla;

V°B?

DIREGCION

GENERAL Que, mediante la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, se establece en

su numeral I, del Titulo Preliminar, que:"El empleador garantiza, en el centro de trabajo, el
establecimiento de los medios y condiciones que protejan la vida, la salud y el bienestar de los
trabajadores, y de aquellos que, no teniendo vinculo laboral, prestan servicios o se encuentran
Kg"?.f‘*:} dentro del dmbito del centro de labores;

e )
(3 u[j’f}‘- ) Que, a través de la Resolucién Ministerial N° 519-2006/MINSA, se aprobé el Documento
"?}j v/ Técnico “Sistema de Gestién de Calidad en Salud”, el cual tiene como objetivo establecer los
W{;/' principios, normas, metodologias y procesos para la implementacién del Sistema de Gestién de
Calidad en Salud, orientado a obtener resultados para la mejora de la calidad de atencién en los
IR servicios de salud;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 850-2016-MINSA del 28 de octubre del 2016 se
aprobé las “Normas para la elaboraciéon de documentos Normativos del Ministerio de Salud”, la
cual establece las disposiciones relacionadas con los procesos de planificacidn, formulacién o

actualizacion, aprobacién, difusion, implementacién y evaluacién de los documentos normativos
que expide el Ministerio de Salud;

Que, a través de la Resolucidn Directoral N° 243-2019-HCH/DG, se aprobé el Proyecto de
Mejora Continua de la Calidad, “Disminuyendo las Operaciones Suspendidas en la Cirugias
Electivas en el Hospital Cayetano Heredia febrero 2019 a febrero del 2020, el cual tiene como
objetivo general disminuir el porcentaje de operaciones electivas suspendidas por causas
evitables en el Hospital Cayetano Heredia, y, en cuyo marco, la Oficina de Gestién de |a Calidad,
solicita la aprobacién del Reglamento Interno de Optimizacion del Uso de Casilleros en la Sala de
Operaciones del Hospital Cayetano Heredia;



Que, a traveés del Oficio N° 167-OGC-2019-HCH,la jefa de la Oficina de Gestion de la
Calidad, solicita la aprobacidn del Reglamento Interno de Optimizacién del Uso de Casilleros en
Sala de Operaciones del Hospital Cayetano Heredia;

Que, estando a lo propuesto por la jefa de la Oficina de Gestidon de la Calidad; v lo opinado
por la Oficina de Asesoria Juridica en el Informe N® 1136-2019-0OAJ/HCH;

Con visacion de la jefa de la Oficina de Gestidn de la Calidad, y de la jefa de la Oficina de
Asesoria Juridica;

De conformidad con las normas contenidas en el TUO de la Ley N° 27444, aprobado por
D.S. N° 004-2019-JUS, Ley de Procedimiento Administrativo General y el articulo 6°, literal e)
del Reglamento de Organizaciones y Funciones del Hospital Cayetano Heredia; aprobado por
Resolucién Ministerial N° 216-2007-MINSA, con fecha 09 marzo del 2007, que establece que es
atribuciéon del Director General la prerrogativa de expedir Resoluciones Directorales en los
asuntos de su competencia; N

SE RESUELVE:

Articulo 1°. —-APROBAR el Reglamento Interno de Optimizacion del Uso de Casilleros
en Sala de Operaciones del Hospital Cayetano Heredia, el mismo que en documento adjunto
forma parte de la presente resolucion.

Articulo 2°, - DISPONER que la Oficina de Comunicaciones efectie la publicacion vy
difusion de la presente Resolucion Directoral en el Portal de Transparencia Estandar del Hospital
Cayetano Heredia.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.
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HOSPITAL CAYETANO HEREDIA i ]

REGLAMENTO INTERNO DE
OPTIMIZACION DEL USO DE
CASILLEROS EN SALA DE
OPERACIONES EN EL HOSPITAL
CAYETANO HEREDIA

PARTICIPANTES

Dr. Juan Carlos Quispe Cuba Director Adjunto del Hospital Cayetano Heredia.
Dr. Giuliano Borda Luque Jefe del Dpto de Cirugia del HCH

Dr. Genaro Llap Unchon Jefe del servicio de Ciirugia Pediatrica

Dr. Enrique Chong Ramos Jefe del Dpto de Anestesiologia y Centro Quirurgico

Dr. Alberto Sifuentes Sifuentes  Jefe del Servicio de Emergencia.

Dr. Carlos Caparo Farfan Jefe del Dpto de Gineco-Obstetricia

Mg. Rosa Ganoza Gonzales Jefe del Dpto de Enfermeria

Mg. Maruja Gonzales Almeida ~ Enfermera Jefe de Sala de Operaciones

Mg. Marlene Huaylinos Antezana Jefe de la Oficina de Gestion de la Calidad

Ing. Disney Garrido Vicufia Jefe de la Oficina de Servicios Generales
Sr. Joel Ramirez Jefe de la Unidad de Mantenimiento
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HOSPITAL CAYETANO HEREDIA

REGLAMENTO INTERNO DE OPTIMIZACION DEL USO
DE CASILLEROS EN SALA DE OPERACIONES DEL
HOSPITAL CAYETANO HEREDIA

TITULO | DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1 : Definicién

El servicio de sala de operaciones tiene como mision brindar la atencion en salud a los pacientes

quirlrgicos con criterios de oportunidad, calidad y sequridad de la atencion con participacion activa del
€quipo quirdrgico.

Articulo 2.- Objetivo

Optimizar el uso de los casilleros del centro quirlrgicos a través de la estandarizacion del procedimiento
para la distribucion al equipo quirrgico.

Articulo 3.- Alcance

Los usuarios del uso del casillero seran los médicos anestesi6logos, enfermeras, personal técnico de
enfermeria, médicos cirujanos, residentes de todas las especialidades y personal de farmacia que
participan en la atencion del paciente quirlrgico.

Articulo 4.- Ambito de aplicacion ‘

El ambito de aplicacion, sera para sala central, sala de CETO y sala de operaciones de ginecologia del
Hospital Cayetano Heredia

TITULO Il BASE LEGAL
Articulo 5.- Base legal

V" Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento

v" Resolucién Ministerial N° 216-2007/MINSA, aprueba el reglamento  de Organizacion y
Funciones del Hospital Cayetano Heredia

v RM.N® 486-2005/MINSA aprobar la NT N°030-MINSA /DGSP V.01, ‘Norma Técnica de los
Servicios de Anestesiologia “

TITULO Il DE LOS CASILLEROS

Articulo 6.-Los casilleros tendran candados con sus respectivas llaves, otorgados por el hospital,
Articulo 7.- Los casilleros ubicados en las diferentes salas de operaciones: sala central, sala CETO y
sala de operaciones de Ginecologia, son de propiedad del Hospital Cayetano Heredia.
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Articulo 8.- Los casilleros seran enumerados, de tal manera de llevar los correlativos por sala de
operaciones. (Sala Central , Sala CETO , Sala de ginecologia )

Articulo 9 : Los casilleros seran asignados para el personal permanente que labora en centro
quirdrgico y visitantes Internos y externos segin corresponda .

Articulo 10.- Los casilleros seran compartidos por dos usuarios segin corresponda, a excepcion de
casilleros pequefios.

Articulo 11 ._ Los casilleros seran asignados de acuerdo a la capacidad instalada del servicio.

Articulo 12.- La distribucion de los casilleros sera de la siguiente manera:

v" Distribucion de casilleros para el personal permanente de sala de operaciones segin el anexo 3
v" Distribucion de Casilleros para los visitantes internos y visitantes externos segun la distribucion
del anexo 4.

Articulo 13. Los casilleros de sala de operaciones seran sometidos al mantenimiento preventivo 02 veces
al afio (junio y diciembre). En caso de deterioro del casillero, el arreglo debera ser inmediato por el
responsable de la unidad de mantenimiento.

TITULO IV.- DEL ADMINISTRADOR DE LOS CASILLEROS DE SALA DE
OPERACIONES

Articulo 14.- El administrador de los casilleros de sala de operaciones sera El Jefe del Departamento de
Anestesiologia y Centros Quirtirgicos en coordinacion con la Enfermera Jefe de Sala de Operaciones.
Articulo 15.- La facultad que se le otorga al administrador de los casilleros sera la orgdnizacion para la
asignacion de los casilleros al personal permanente y visitante en sala de operaciones y la gestion para el
mantenimiento y arreglo de los mismos.

TITULO V.- DE LOS REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE
LOS CASILLEROS

Articulo 16.-Se contara con un censo de casilleros segun la ubicacion de las salas: Central, CETO y de

Ginecologia, segln la numeracion de codigos establecidos.

Articulo 17 -Los requisitos para la acceder al uso de los casilleros seran:
v Sertrabajador permanente en el servicio de sala de operaciones (médico anestesidlogo,
enfermera, técnico de enfermeria y personal de farmacia)
v Ser trabajador programado para las intervenciones de las operaciones del usuario segin la sala

asignada.(medicos cirujanos principal, médico cirujano ayudante y residente)

[Escrib:texto] _ o . Péagina 3



HOSPITAL CAYEENO HEREDIA

Articulo 18.- El procedifniento para la solicitud de casillero ser el siguiente:
a) Para personal permanente en sala de operaciones

1. Por Unica vez llenara una ficha de solicitud de casillero. Anexo 1

2. Presentara al administrador de los casilleros de sala de operaciones.

3. Administrador de los casilleros de sala de operaciones recepciona la  solicitud.

4. El administrador de casilleros procede a la entrega con un  acta de entrega indicando el
numero del casillero asignado y una carta de compromiso (responsabilidad del uso y
cuidado del casillero).

b) para personal visitante en sala de operaciones
1. Un dia antes el administrador revisard el rol de las programaciones de
* intervenciones quirtrgicas _

2. El administrador entregara las llaves de los casilleros disponibles al personal que
entrega de ropa de sala con cuadernc de cargo. A si mismo le dara el listado del
personal programado para la intervencion quiriirgica.

3. El médico cirujano (visitante interno o externo) entregara su DNI o Fotocheck al
personal de roperia.

4. El personal responsable de la entrega de ropa para sala de operaciones y entregara
la llave de los casilleros a los médicos cirujanos y residentes que estén asignados
durante el turno y lo registrara en el formato segun el anexo 2.

0. Los Médicos Cirujanos y Residentes al término de |a operacion, entregaran la llave
al personal responsable de la ropa. .

6. El Personal responsable de la ropa registrara el retorno de la llave colocando un
check y la hora de entrega.

7. En caso de no entrega de |a llave, el personal de ropa informara al administrador del
casillero para la notificacion a los jefes de los departamentos involucrados para la
subsanacion de esta actividad.

TITULO VI.- DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 19.- Nadie podra solicitar un casillero para otra persona, la solicitud de los casilleros es
personal e intransferible.

Articulo 20 Es obligacion de los usuarios de los casilleros, al término de las intervenciones quirtrgicas,
entregar las llaves respectivas al personal de la entrega de ropa quirlrgica.

Articulo 21.- Es obligacion del usuario de velar por el cuidado del casillero asignado. Se prohibe
rayones, etiquetas o calcomanias. En caso el casillero presente danos, el responsable debera correr con

los gastos de reparacion que sean necesarios. Para esto, tiene un plazo maximo de una semana para la
subsanacién.
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HOSPITAL CAYETANO HEREDI!

Articulo 22.- Evitar guardar comida dentro de los casilleros. Esta disposicion es para evitar olores y

derrames que afecten la limpieza de sala de operaciones y las presencias de insectos (cucarachas,

moscas y roedoras)

Artticulo 23.- Evitar guardar objetos de valor y otros. El hospital no se hace responsable de la pérdida a

que hubiera lugar.

Articulo 24- Evitar rebasar la capacidad de los casilleros con objetos, a fin de que las puerias se cierren

con facilidad. 4

Articulo 25.- Cuando el personal permanente se encuentre de vacaciones, debera entregar la llave del

casillero  al administrador del casillero bajo responsabilidad administrativa. A su retorno sera asignado

un nuevo casillero segln corresponda.

Articulo 26 Cuando el personal permanente es rotado a otra sala de operaciones segln su rol,

debera entregar el llave al administrador del casillero, y se le asignara otro casillero en el lugar que se

encuentra rotando.

Articulo 27 .- Evitar guardar objetos encima de los casilleros | a fin de evitar caidas y proteger la

integridad del personal.

Articulo 28.- Queda estrictamente prohibido guardar en los casilleros sustancias inflamables,

toxicas ylo corrosivas, bebidas embriagantes, liquidos y/o cualquier objeto o sustancia que

puedan dafiar la integridad fisica del trabajador y el mobiliario.

Articulo 29.- La Jefatura de la Unidad de Mantenimiento seri el responsable del mantenimiento

preventivo de los casilleros, debiendo coordinar con Ias instancias correspondientes para el cumplimiento

de la operatividad de los casilleros. _

Articulo 30.- La Oficina Ejecutiva de Administracién, Jefatura de la Oficina de Logistica, prdporcionarén
el apoyo administrativo y logistico requerido para el mantenimiento y arreglo de los casilleros.

Articulo 31.- El personal responsable de la entrega de la llave de los casilleros deber4 vigilar en forma

permanente la devolucion de la llave para evitar que se mantenga el casillero ocupado.

TITULO VII DE LAS SANCIONES

Articulo 32°: En caso de mal uso se procedera a levantar un acta por dafio patrimonial, siendo el
compromiso asumir el arreglo respectivo.

Articulo 33°: en caso de la no entrega de las llaves del casillero, al término de la atencion en sala de
operaciones, los jefes de los departamentos deberan ubicar al personal para la devolucion de la llave.

Articulo 34°: Aquel personal que haya salido de vacaciones y no desocupo su casillero, se procedera

a llamarlo con el fin de que haga la entrega de Ia llave de los casilleros . En caso contrario se
procedera abrir el casillero, con veeduria del administrador de los casilleros, la enfermera jefe de sala

de operaciones, el jefe de la unidad de mantenimiento y un representante de asesoria legal,
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HOSPITAL CAYETANO HEREDIA

TITULO Vil DISPOSICIONES FINALES

Articulo 35.- Los casos no previstos en el presente reglamento seran resueltos por el Jefe del
Departamento de Anestesiologia y Centros Quirlrgicos, la Enfermera Jefe de Sala de Operaciones en
coordinacion con las instancias correspondientes. (Direccion General, D.Adjunta).

Articulo 36.- Queda sin efecto cualquier autorizacion anterior no compatible con el cumplimiento del
presente reglamento. Todo o concerniente a casilleros del centro quirlrgico se sujeia a lo normado en
el presente documento.

Articulo 37 .- El presente reglamento entrar en vigor un dia después de su aprobacion por la Direccion
General. Siendo los casilleros bienes que el hospital proporciona para facilitar condiciones de

permanencia mas comoda, es necesarios regular su asignacion, manejo y uso mediante el presente

reglamento.




HOSPITAL CAYETANO HEREDIA

ANEXO 1 !
SOLICITUD DE CASILLERO DE SALA DE OPERACIONES

Sefior,

Jefe del Departamento de Anestesiologia y Centro Quirdrgico, Solicito la asignacion de un
casillero, actualmente estoy rotando en sala central { ), Sala CETO ( ), Sala de ginecologia (

).

Datos personales:

Nombres

Apellidos

N° DNI

Correo electronico

N° de Celular

Personal:

() Médico Anestesidlogo (031310 L3 (3 IO
() Enfermeria
() Técnico de Enfermeria i

OTORGAMIENTO DEL NUMERO DE CASILLLERO ASIGNADO

Fecha de entrega de casillero con su respectiva llave,

Compromiso del personal

Yo me comprometo a cuidar el casillero asignado y me responsabilizé por el deterioro
ocasionado por mi persona.

Firma del usuario del casillero

v. b. del administrador de casilleros

e Eele S L e ]
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Anexo 2
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ANEXO 3 : DISTRIBUCION GENERAL DE CASILLEROS PARA PERSONAL PERMANENTE

_ : TOTAL O
PRSONALPERMANENTE. | omoe | PORDA | Mestesitogos | Anesesioogos | MESTESIOLOGOL NOESALAS | 0y o ey cnos | asiomncionoecasignos | PSOMCIONEE 1 eyt enog
NESTESOL0G|MESTESiLocgs| ESTESILOKO ) pogramatasen | pogandaso | SPROGRANADS) CENTROS | ooy o e NONDuALES encero | CROLEROS BN |y qiounos
PROGAD0 | SMACe@ | CEIO | ENGINECO |QURURGICOS S BINECOLOGHA
ANESTESIOLOGIA
18 CASILLEROS INDIVIDUALES | 04 CASILERQS
ANESTESIOL0GOS 0 1 18 ! 18 CASILLEROS GRANDES 0
: PORLOCKERT INDVIDUALES
g
03 CASILLEROS
ANESTESIOLOGOS RESIDENTES £ 7 5 w JCASILLERS GRaNDEs |1 CASILIEROS INDIVIDUALES POR 15
LOCKERT INDIVIDUALES
07 CASILLEROS
TOTAL 55 23 23 9 D5CASILLEROS GRANDES | 23 CASILLEROS INDIVIDUALES 55
GRANDES
WLOE | PORDA | Enemems | i Enleme soucionge | O-EE
nigrmer, Niermeras 135 - A
PERSONAL PERMANENTE DE : ASIGHACION DE CASILLEROS CASILLEROS
ENFERMERIA Mm s mzmwﬁwﬁm E__;sﬂ_m_g “__g_mamg _u_mmagam_g NOESALAS | comnes SALACENTAL | ASIONACION DECASILLEROS BN nmﬂwﬁﬁg ASIONADOS
FERHERIA | PROGAMADOS | SafaCentra £l inecologia CETO INE A ENFERMERIA
CASILLEROS IN 06 CAS
ENFERMERAS 3 n ) . e RS L
i i ) POR LOCKERT INDIVIDUALES 3k
[+]
06 CASILLEROS INDIVIDUALES
TECNICOS DE ENFERMERIA i 6 ASILLEROS GRANDES OGCASILIERDS | 4
§ f § POR LOCKERT INDIVIDUALES
TOTAL 56 28 CASILLEROS GRANDES 16 CASILLEROS 12CASILLEROS | 56
TOTA
PERSONAL PERMANENTE DE . ASIGNACION DE CASILLERO
PERSONALDE
FARMACIA EN SOP PARA FARMACIA
FARMACIA

— -
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HOSPITAL CAYETANO HEREDIA

ANEXO 4 DISTRIBUCION DE CASILLEROS PARA VISITANTES INTERNOS Y VISITANTES EXTERNOS

TOTAL DEASIGNACION]  TOTAL
TOTAL ASIGRACION
. PERSONAL 0E CASILLEROS | DEASIGNACION DE
TOTAL | ASIGNACION DE | ASIGNACION OE | ASIGRACION OE | ASIGNACION DE | ASIGNACION DE 0E CASILLEROS
VISITANTES AYUDANTE, | 1 .
INTERNOS (CIRUIANO, AYUDANTE, | WFOE | VISIANIE |opocie v casticR0. | CASILLERD | CASILERD | CASLLERO |CASHEROSALA|  [CALOS 1 CASLLEROS 00 0g
RESIDENTE SALAS | maxonoR | VISITANTES | PARALOS
0 SHLAY SAAR | SMAD | SAAws 15 VISITANTES EN
SALA INTERICS ENSHLA | VSTANTS BN | oo o
.. CENTRAL CET0
10 CASILLEROS
e _ | ) GRANDES
(05 DE SALA DE OPSRACIONES 02 CAS1LLER0 |0 CASILLERDS | 02 CASILLEROS | 02 CASILLEROS | 02 CASILLEROS
5 f ) VARONES 10
GRNDSS | GRANDES | GRANDES | GRANOSS | GRANDSS
CASILLERQS
3CASILLEROS
INDIVIDUALES
04 CASILLEROS VARONES ¥
§ DESALA DE (270 , 4 ; s .
INDIVIDUALES CASILLEROS
INDIVIDUALES
BACASILLERQS |04 CASILLERDS 08 CASILLEROS
SITANTES DESALA DE GINECO 2 ! B e . S
INDIVIDUALES | INDIVIDUALES INDIVIDUALES
TOTAL
S — O4CASILLEROS | 04 CASILLEROS [02 CASILLERDS
o = " _ _ INIDVIDUALES INDIVIDUALES |INDIVIDUALES
s B — B e e A S e P T i g e e A I O A o P A Tl
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B * ANEXO'5 NECESIDADES DE CASILLEROS PARA LA SALA DE OPERACIONES DEL HOSPITAL CAYETANO HEREDIA
wll N
- NECESIDADES | ecipaDES DE | NECESIDADES |NECESIDAD DE
DOTACIONACTUALDE  |DE CASILLEROS NECESIDAD | pecesinaD o
S el CASILEROS | DE CASILEROS | CASILEROS |  cAsuugRos |° 0 0 0 QUEDAN FALTAN
ANESTESIOLOGOS | ENFERMERIA | FARMACIA | VISITANTE EXTERNO
INTERNOS
10 CASILLEROS
72CASILLEROSGRANDES  |GRANDZS PARA
VARONES
04 CASILLEROS :
25 CASILLEROS | 28CASILLEROS |B5 CASILLERDS| (4 CASILLERCS
INDIVIDUALES | 80 CASILLEROS B
10 CASILLERDS GRANDES GRANDES | INOIVIDUALES |~ INDIVIDUALES
" nHENUE
12CASILLEROS PEQUENOS  [GRANDES PARA
MUJERES
08 CASILLEROS
INDIVIDUALES
DARA VARONES | 23CASKLEROS |16 CASILLEROS 04 CASILLEROS | _ 07 CASILLERDS
66 CASILLEROS INDIVIDUAL - 59 CASILLEROS
e CSCASILEROS | INDIVIDUALES | INDIVIDUALES INDIVIDUALES INDRIDUALES
INDIVIDUALES
DARA MUJERES
7 CASILLER 12CASILEROS 02 CASILLEROS
16CASILLERDS GRANDES (08 CASILLEROS Dho m_vh;ow M%.DJ _6_:_9__._” 9 CASILLERO
INDIVIDUALES | = e RGN
ZALTAN 13
166 CASILLEROS L4 CASILLEROS |35 CASILLEROS |56 CASILLEROS |5 CASILLEROS | 10 CASILLEROS 168 Mt
GRANDES i
e ————————————————————————————————— P ——————
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